
學號 

身份證末四碼 

輸入上述驗證碼 

文藻外語大學--碩士論文上傳說明                2017.01 

1. 系統網址：http://etd.lib.wzu.edu.tw，  

輸入帳號（學號）/ 密碼（身份證號末

四碼） 

 

 

2. 登入系統後，請依表單欄位，逐項輸入

論文資料。標示藍色粗體藍色粗體藍色粗體藍色粗體者者者者為必填必填必填必填項

目；黑色欄位為非必要填寫，惟建議至

少輸入「指導教授」之中文姓名。 

※※※※建檔時注意建檔時注意建檔時注意建檔時注意：：：： 

(1) 輸入指導教授姓名（至少中文姓名）。 

(2) 中、英文關鍵字必須互相對應，如下圖。 

 

(3) 中外文摘要、論文目次、參考文獻等資

料，若從 Microsoft Word, OpenOffice, 

LibreOffice 等文書軟體檔案直接複製文

字，貼到此系統時，請注意排版是否走位

紊亂，如是，須調整排版。 

 

3. 「步驟一論文建檔步驟一論文建檔步驟一論文建檔步驟一論文建檔」完成後，網頁下方可選擇「確認」

或「暫存」（如右圖）。若要進行「步驟二步驟二步驟二步驟二上傳全文檔上傳全文檔上傳全文檔上傳全文檔

案案案案」，必須「確認」。 

4. 於「步驟二上傳全文檔案步驟二上傳全文檔案步驟二上傳全文檔案步驟二上傳全文檔案」，上傳整併合一的完整論

文全文 PDF檔。點選「上傳」，選擇論文全文檔案，

點選「開啟」，跳出系統視窗後（如下圖），點選「儲存」，該檔案即可上傳至學位論文系統中。 

如下頁圖示步驟： 

※※※※確認確認確認確認「「「「作者作者作者作者」」」」資料資料資料資料 

是否正確是否正確是否正確是否正確 

若在上傳程序

全部完成之

前，論文資料有

異動，仍可於畫

面左側，點選

「步驟一論文

建檔」 

更正資料。 

若全文檔案有

誤，須重新上

傳，則點選「步

驟二」（詳見第

4頁），以此類

推。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

此為系統編號， 

請勿自行更動 

於電腦資料匣內找出 

論文全文 PDF檔 

確認上傳全文 PDF檔 



5. 進入「步驟三授權步驟三授權步驟三授權步驟三授權」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 步驟四列印授權書步驟四列印授權書步驟四列印授權書步驟四列印授權書：列印此授權書乙式兩份，

辦理離校手續時，繳交給圖書館留存備查。 

 

 

 

 

 

7. 步驟五審核步驟五審核步驟五審核步驟五審核：檢視所有資料項目無誤

後，於畫面上點選「送出審核」，系統即

自動 email通知研究所助理審核。 

8. 待助理與圖書館雙方查核您的論文資料

與全文上傳無誤後，系統會自動 email

發送審核通知單給您，收到該通知單後

即可到校辦理離校手續。 

於□中勾選您

授權論文的權

限或說明，最

後點選「授權

儲存」 



※特別說明： 

1. 若全文檔案有誤，須重新上傳，帳密登入後，�點選畫面左方「步驟二上傳全文檔案步驟二上傳全文檔案步驟二上傳全文檔案步驟二上傳全文檔案」後，�點選

「上傳」，�於跳出的新視窗選擇「刪除檔案」，�確定移除儲存於主機的舊檔案，�重新上傳新檔案

（步驟同第 2頁所示）。 
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���� 後續步驟後續步驟後續步驟後續步驟，，，，參閱第參閱第參閱第參閱第 2頁圖示頁圖示頁圖示頁圖示 


